
Eigenbeleg

Beleg Nr.             

Ausgaben netto € 

zzgl. 19% MwSt. € 

Ausgaben brutto € 

Empfänger der Ausgabe:                                                     
                                                      
                                                      

Aufwendung für:                                                                         

Grund für Eigenbeleg:                                                                         

                                                                                           
(Datum ) (Unterschrift)

Alle Angaben, die üblicherweise in einer ordentlichen Rechnung enthalten sind, sollte auch der 
Eigenbeleg enthalten:

• Name und Anschrift des Zahlungsempfängers

• Art und Datum der Aufwendung

• Rechnungsbetrag

• Grund für das Ausstellen des Eigenbeleges (z.B. Verlust des Originalbeleges)

• Datum und Unterschrift


